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CIRCULAR Cddngu: GD-F.02 ag. 1de2 Varmon 01 SECRETARIA DE EDUCACION
CIRCULAR No. __073
Giran, 28 de junio de 2021
PARA: Directivos docentes, docentes y orientadores de instituciones educativas oficiales del
municipio de Girdn
ASUNTO Nuevo médulo automatizado para la gestion de cesantias.

El Ministerio de Educacion Nacional y Fiduprevisora S.A, dentro del plan de modernizacion del Fondo
Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio FOMAG, elaboraron un nuevo modulo automatizado
para la gestién de cesantias, disponible progresivamente para las secretarias de educacion certificadas
y de los docentes afiliados al Fondo, do la Secretaria de Educacion de Girdn se encuentra en la
Fase 0, ahiduﬁlpartirdelﬂndeynmdqznm

El tramite en linea de sus cesantias tendra como beneficios

« Conocer en tiempo real el estado de su : icitud de prestacion.
« Se eliminaron algunos requisitos. (ver gula del docente hitps.//www fomag gov.co/cesantias-en-linea/ }

eNo tendra que radicar de forma presencial ni pagar estampillas para solicitar el tiempo de servicios y
factores salariales.
s El pago de las cesantias se realizara a su cuenta bancaria ¢ del beneficiario del pago.

El madulo estara inmerso dentro del Sistema Humano en Linea (https /'www semgiron.org) en el cual
accede con el mismo usuario y contrasefia gue tiene actuaimente.

FoucAcon &F

A continuacion, se presenta el flujo y las etapas por las que puede pasar una prestacion, de acuerdo
a lo expuesto por la empresa Soporte Lag quien es la firma designada para el desarrollo de este
nuevo modulo:

a El solicitante ingresa por Humano en Linea con el usuarnio y clave que tiene para tal finalidad

b, En este primer momento ingresa a la funcionalidad de TRAMITE DE PRESTACIONES e
inicia el proceso, solicitando uno pa los principales insumos para la prestacion gue el
Certificado de Historia Laboral y Salarial, cuya informacion se necesita para liquidar la
prestacién

c. Siel docente ya cuenta con un certificado entregado por la Secretaria, lo contrasta contra |a
informacién que generd el sistema y si encuentra diferencias, debera reportarlas en el
aplicativo, y si no se presentaron inconsistencia en los datos, podra validar y aceptar el
tramite.
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d. Cualquiera de las dos opciones anteriores sera revisada por el funcionano encargado de
certificaciones en esta Secrelaria de Educacién, quien validara la solicitud, y si se reportan
observaciones, las aplicara en el sistema, o certificara si todo esta correcto respecto a su hoja
de vida

e Una vez se realice este paso, el docente tiene via libre para realizar su solicitud de
prestacidn, porgue ya cuenta con el certificado de historia laboral y salarial. En este punto, &l
docente podra leer la guia para realizar la solitud de prestacién, conforme al tipo de tramite
que requiere, adjuntando para tal finalidad los documentos requeridos.

f La solicitud llega entonces al funcionano encargado de wvalidacion de documentos o
radicacidon, guien revisara la completitud y caldad de los documentos. Si encuentra
inconsistencias en la sohcitud, podra devolverias al docente con las observaciones
necesarias. En este punto, la Secretaria de Educacién debera estar pendiente del tramite
para que el docente corrija segun corresponda. Si todo esta en orden y cumple con requisitos
se procede a radicar la solicitud por el sistema Humano en Linea

g. La Secretaria de Educacion realiza la revision de solicitud, gestiona tiempos de servicio —
anlicipos — descuentos- y realiza |a liquidacion de las cesantias en caso de aplicar.
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En este punto. FOMAG ya tiene el visual de la prestacion, revisa que esté correcta, valida
alertas del sistema y realiza insercion de descuenlos en casoc de aplicar Gestiona el
cronograma de ndmina para el pago de cesantias en una fecha determinada y ellos proceden
a través de su sistema de pagos
J.  Una vez este sistema reciba confirmacion de pago, remite resultado a Humano en Linea para
que el docente pueda ver su prestacidn como PAGADA

Como es un module nuevo tanto para las secretarias de educacion como para los docentes, el

FOMAG ha dispuesto guias y videos tutonales, de tal manera que la implementacion se desarrolle sin

generar percances en el tramite, los cuales se pueden consultar en el siguiente enlace:
DS /hawww g cesantias-en-linea, también se encuentra en la pagina web de esta

secretaria: hitps.//'www semaqiron org/, si por alguna razén encuentra dificultad o inquietud &5

gue no se encuentre en la guia sera atendida a través del correo electrénico. educacion@giron-

santander.gov.co.
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Tqld.
LUISA FERNANDA MO RO LIZCAN
Secretaria de Educacion

Proyectd: Johanna Milena Hernandez Martinez — profesional universitano/proceso talenlo MMM_
Revist: Nohora | Amortegui Riveros - profesional especializado/proceso lalento humarﬂ :
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