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Resolucion No. 0 0 11 8 5
2 6 ABR 2022

Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en la
Entidad Territorial Certificada en Educacién de Girdn para el periodo 2022 - 2023.

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE GIRON

En uso de sus atribuciones legales y en especial las que le confiere la Ley 115 de 1994,
Decreto 1860 de 1994, Ley 715 de 2001, el Decreto 011 de enero 07 de 2016, y

CONSIDERANDO:

Que la educacion es un derecho fundamental consagrado el articulo 67 de la Constitucion
Politica de Colombia y un servicio plblico que cumple una funcién social, a cargo del Estado,
la sociedad y la familia, la cual es obligatoria entre los cinco (5) y los quince (15) afios de
edad y comprende, como minimo un afio de preescolar y nueve de ensefianza basica.

Que el articulo 4 de la Ley 115 de 1994, determina que corresponde al Estado, a la sociedad
y a la familia velar por la calidad de la educacién y promover el acceso al servicio publico
educativo.

Que la Ley 715 de 2001 en sus articulos 6 y 7 establece que corresponde a las Entidades
Territoriales Certificadas en educacién dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los
niveles de preescolar, basica y media en sus distintas modalidades, en condiciones de
equidad, eficiencia y calidad.

Que de acuerdo con el articulo 5 numeral 5.16, articulo 6 numeral 6.2.11, articulo 7 numeral
7.4 y articulo 16 de la Ley 715 de 2001, la informacion de matricula es la base fundamental
para la asignacion de recursos provenientes del Sistema General de Participacion por los
conceptos de poblacion atendida y poblacién por atender en condiciones de eficiencia y
equidad; convirtiéndose en insumo basico para la definicion, distribucion y reorganizacion de
plantas de personal docente y administrativo de los establecimientos educativos estatales de
las Entidades Territoriales Certificadas.

Que el articulo 32 de la Ley 715 de 2001, establece que las entidades termitoriales
certificadas en educacion deben contar con un sistema de informacion del sector educativo y
mantenerlo actualizado de acuerdo con las orientaciones que para tal fin determine la
Nacién.

Que el Titulo 6 de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual se
expide el Decrefo Unico reglamentario del sector educativo®, asigna a las Entidades
Territoriales Certificadas en educacion el deber de administrar y responder por el
funcionamiento, oportunidad y calidad de la informacion educativa departamental, distrital o
municipal, asi como se suministrar dicha informacion a la Nacion en las condiciones que
establezca el Ministerio de Educacién Nacional.

Que mediante la Resolucién No. 07797 del 29 de mayo de 2015, el Ministerio de Educacion
Nacional establece el proceso de gestion de la cobertura educativa a cargo de las Entidades
Territoriales Certificadas (ETC), que busca articular el recurso humano, de infraestructura y
de estrategias de permanencia del sistema educativo estatal, con el fin de garantizar el goce
efectivo del derecho a la educacién, asegurando la prestacion del servicio educativo y su
continuidad durante el calendario escolar. Igualmente, se definen los terminos y condiciones
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para la realizacion del reporte de informacion de matricula de los establecimientos
educativos no oficiales.

Que la Ley 1098 de 2006 expide el Cédigo de la Infancia y la Adolescencia, que tiene por
objeto establecer normas sustantivas y procesales para la proteccién integral de los nifios,
las nifias y los adolescentes, garantizar el ejercicio de los derechos humanos, en la
Constitucién Politica y en las Leyes, asi como su restablecimiento. Dicha garantia y
proteccion sera obligacion de la familia, la sociedad y el estado.

Que la Ley 4635 de 2011 adopta medidas en materia educativa para la poblacion victima del
conflicto.

Que la sentencia de tutela T-025 de 2004 de la honorable Corte Constitucional establece un
trato preferencial para la poblacion en condiciones de desplazamiento forzado.

Que el articulo 51 de la Ley 1448 de 2011 y el articulo 91 del Decreto 4800 de 2011, adoptan
las medidas necesarias en materia de Educacion para garantizar el acceso, la permanencia y
la exencién de todo tipo de costos académicos en los establecimientos educativos oficiales
en los niveles de preescolar, basica y media de la poblacion victima del conflicto, desde una
mirada de inclusién social y con perspectiva de derechos.

Que la Ley 1620 de 2013 crea el sistema Nacional de convivencia Escolar y Formacién para
el ejercicio de los derechos Humanos, la educacion para la sexualidad y la prevencion y
mitigacion de la violencia escolar.

Que el Decreto 1075 de 2015, en sus articulos 2.3.3.5.3.1.1 y ss., regula el ofrecimiento de la
educacion de adultos.

Que el articulo 2.3.3.5.3.4.2. del Decreto 1075 de 2015, establece la edad para el ingreso a
la educacién basica formal de adultos, ofrecida en ciclos lectivos especiales integrados: Las
personas con edades de trece (13) afios o mds, que no han ingresado a ningln grado del
ciclo de educacién basica primaria o hayan cursado como méaximo los tres primeros grados y
las personas con edades de quince (15) afios o mas, que hayan finalizado el ciclo de
educacién basica primaria y demuestren que han estado por fuera del servicio publico
educativo formal, dos (2) afios 0 més.

Que el articulo 2.3.3.5.3.5.1 del Decreto 1075 de 2015, establece que la educacién media
académica se ofrecera en dos (2) ciclos lectivos especiales integrados, a las personas que
hayan obtenido el certificado de estudios del bachillerato basico de que trata del articulo
2.3.3.5.3.4.8 del presente Decreto o a las personas de dieciocho (18) afios 0 mas que
acrediten haber culminado el noveno grado de la educacion basica.

Que el Decreto 1075 de 2015, en su articulo 2.4.6.1.1.1establece los criterios y
procedimientos para organizar las plantas de personal docente y administrativo del servicio
educativo estatal que prestan las entidades territoriales y se dictan otras disposiciones.

Que el Decreto 1075 de 2015, en el titulo 3, capitulo 1, articulos 2.4.3.1.1 y se reglamenta la
organizacion de la jornada escolar y la jornada laboral de directivos docentes y docentes de
los establecimientos educativos estatales de educacion formal, administrados por los
departamentos, distritos y municipios certificados.

Que el Decreto 1075 de 2015, en sus articulos 2.3.3.5.1.1.1 y se reglamenta la organizacion
del servicio de apoyo pedagdgico para la atencién de los estudiantes con discapacidad y con
capacidades o con talentos excepcionales en el marco de la educacién inclusiva.
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El Decreto 1421 de 2017, subroga la Seccién 2 del Capitulo 5, Titulo 3, Parte 3, Libro 2 del
Decreto 1075 de 2015 y reglamenta en el marco de la educacién inclusiva la atencion
educativa a la poblacion con discapacidad.

Que el Decreto 1851 del 16 de septiembre de 2015, por el cual se reglamenta la contratacion
del servicio publico educativo por parte de las entidades territoriales certificadas y se subroga
un capitulo del Decreto 1075 de 2015

Que el Decreto 1075 de 2015, en su articulo 2.3.1.6.4.5, seiala que los Rectores, Directores
de las Instituciones Educativas Estatales, los Secretarios, Gobernadores y Alcaldes, seran
responsables por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacién que suministren para
la asignacién y distribucién de los recursos de gratuidad. Las inconsistencias en la
informacion daran lugar a responsabilidades disciplinarias.

Que de conformidad con lo dispuesto en la Sentencia No. 2005-00086 de la Seccién Primera
de la Sala de lo Contencioso Administrativo del Consejo de Estado del 27 de enero de 2011,
se fijan otros criterios para evaluar el ingreso de un nifio que no cumpla con la edad, dispone
los limites sefialados en las normas constitucionales y determina el ingreso de los menores
que no tengan los cinco (5) afios de edad, indicando que la edad no es el Gnico criterio para
el ingreso a un determinado grado escolar, pues también deben ser evaluados para el
ingreso, el desarrollo personal, los factores regionales, culturales y étnicos.

Que la Ley 1753 de 2015 por medio del cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2014-
2018, “todos por un nuevo pais establece” Articulo 57, Jomadas en los establecimientos
educativos, modifiquese el articulo 85° de la Ley 115 de 1994, el cual quedara asi: Articulo
85°. Jornadas en los establecimientos educativos. El servicio pliblico educativo se prestara
en las instituciones educativas en jomada Unica.

Que el Decreto 2383 del 11 de diciembre de 2015, reglamenta la prestacién del servicio
educativo en el marco del Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes.

Que el Decreto 501 del 30 de marzo del 2016, adiciona el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Educacién para reglamentar la Jornada Unica en los establecimientos educativos
oficiales y el Programa para la Implementacién de la Jomada Unica y el Mejoramiento de la
Calidad de la Educacion Basica y Media.

Que la Resolucién 19530 del 12 de octubre de 2016, establece las condiciones del reporte
de la informacién para el seguimiento y el monitoreo de los recursos destinados para el
programa de alimentacién escolar (PAE) en los establecimientos educativos oficiales del
pais.

Que la Circular 00020 del 25 de febrero de 2016 del Ministerio de Educacion, da
orientaciones para la atencion de nifios de cuatro (4) afios matriculados en el sistema
educativo oficial.

Que la Circular conjunta No.16 del 10 de abril de 2018, instruyé para la atencién de nifios,
nifas y adolescentes procedentes de Venezuela en los establecimientos educativos
colombianos.

Que la Secretaria de Educacion Municipal de Girén emitié la Circular Numero 180 de
septiembre 2016, por medio del cual se da la reglamentacion y apoyo Académico Especial
Regulado en la Ley 1384 de 2010, Ley 1388 de 2010 y Decreto 1075 de 2015.

Que la Ley 1804 de 02 de agosto de 2016, establece la politica de estado integral de la
primera infancia de cero a siempre y se dictan otras disposiciones.
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Que le corresponde a la Secretaria de Educacion Municipal de Girdn y a los establecimientos
educativos oficiales establecer estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el
sistema educativo de los nifios, nifias y jévenes en situacion de vulnerabilidad y riesgo social.

RESUELVE:

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES.

Articulo 1. Objeto. Establecer el proceso de gestion de la cobertura educativa a cargo de la
Secretaria de Educacion del Municipio de Girén, buscando articular el recurso humano,
infraestructura y estrategias de permanencia del sistema educativo estatal, con el fin de
garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion, asegurando la prestacién del servicio
educativo y su continuidad durante el calendario escolar. Igualmente, se definen los términos
y condiciones para la realizacion del reporte de informaciéon de matricula de los
establecimientos educativos no oficiales.

Articulo 2: Ambito de Aplicacién. La presente Resolucion aplica para todos los
establecimientos educativos oficiales y no oficiales del Municipio de Girén para el caso de
reporte de matricula, y a los padres de familia o acudientes.

Articulo 3: Definicién. El Proceso de Gestién de la Cobertura del Servicio Educativo es el
conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente, eficaz y
efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo estatal.

CAPITULO Il
DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL
PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 4. Responsables del proceso de gestion de la cobertura educativa. Son
responsables del proceso de gestién de cobertura los siguientes:

1. La Secretaria de Educacién del Municipio de Girén.

2. El Rector(a) o director de las Instituciones Educativas.

3. El personal Administrativo responsable en el Establecimiento Educativo Oficial de reportar
la informacién en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT-, sistema de informacién y
monitoreo, prevencién y andlisis de desercion escolar -SIMPADE-, Censo de
Infraestructura Educativa Regional (CIER) o aquellos que los sustituya.

4. Padres de familias o Acudientes.

5. El Comité de Cobertura Educativa.

Articulo 5. Competencias de la Secretaria de Educacién de Girén.La Secretaria de
Educacion de Giron, estara a cargo de:

1. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestion de la cobertura educativa,
mediante la articulacion de acciones con los establecimientos educativos oficiales del
municipio de Girén.

2. Definir y acompaiiar los procedimientos para el desarrollo del proceso de gestion de la
cobertura educativa en cada establecimiento educativo del municipio de Girén.

3. Garantizar la prestacion oportuna del servicio educativo en condiciones de eficiencia,
equidad y calidad.

4. Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los
estudiantes en los niveles de educacién de preescolar, basica y media en el sistema
educativo estatal.

5. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT, SIMPADE y CIER.
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Reportar oportunamente al Ministerio de Educacion Nacional, la informacién establecida
en la presente resolucion.

Articulo 6, Competencia de los Rectores (as) de los establecimientos educativos
estatales. Los rectores(as) de los establecimientos educativos estatales del Municipio de
Girén estaran a cargo de:

%

on pwp

10.
1.

12.
13.

Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestion de la
cobertura educativa.

Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT y SIMPADE.

Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacién SIMAT y SIMPADE.
Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes en el sistema SIMAT, en las fechas
establecidas en el cronograma de la presente resolucion.

Garantizar la continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia.

Garantizar la continuidad de los alumnos repitentes y reprobados para la siguiente
vigencia, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3 del Decreto 1421 de agosto 29
de 2017. Cuando un establecimiento educativo determine que un estudiante no puede
ser promovido al grado siguiente, debe garantizar en todos los casos, el cupo para que
contindie con su proceso formativo.

Realizar la matricula de los alumnos nuevos asignados.

Actualizar la informacién personal del alumno con base en los documentos entregados
por el padre de familia y/o acudientes o el estudiante, en el sistema de matricula SIMAT.
Realizar seguimiento a los estudiantes desertores y los que se encuentren en estado
retirado.

Adjudicar los cupos proyectados en el proceso de proyeccion de cupos.

Garantizar la calidad de la informacién reportada en los sistemas de informacion
(SIMAT, SIMPADE, SIRE).

Reportar en la plataforma SIRE (Sistema de informacion para el reporte de Extranjeros).
Garantizar la permanencia en el sector educativo de aquellos estudiantes que tengan
procesos disciplinarios, donde se determine la negacion del cupo escolar en el
Establecimiento Educativo, se debe hacer alianza con otros establecimientos educativos
oficiales y remitir al menor mediante oficio escrito a la E.E, que acepte recibirlo. Si no
existe ningun acuerdo entre los establecimientos educativos, la Secretaria de Educacién
Municipal asignara cupo al estudiante en una de las instituciones educativas oficiales del
municipio de Girén.

Articulo 7. Competencia del personal Administrativo responsable de registrar la
informacién en el SIMAT, SIRE y SIMPADE. El personal administrativo de los
establecimientos educativos estatales encargado de registrar la informacién en el sistema
integrado de matricula SIMAT y en el SIMPADE.

1:
2

Registrar las Inscripciones de solicitud de cupos a estudiantes nuevos, en la fecha
estipulada en el cronograma de la presente Resolucion.

Caracterizar los estudiantes que reprueben el afio en el Sistema Integrado de Matricula
(SIMAT) en la fecha estipulada en el cronograma de la presente Resolucion.

. Caracterizar los estudiantes que cuenten con estrategias de permanencia, en la fecha

estipulada en el cronograma de la presente Resolucion.

. Mantener actualizada la hoja de vida de los estudiantes en el SIMAT como: Documento,

fecha de nacimiento, expedicién de documento, Nombre Apellidos, Direccién, Barrio,
Municipio y departamento.

. Caracterizar los estudiantes con discapacidad o capacidades excepcionales, y los jovenes

que se atienden por Responsabilidad Penal SRPA en el SIMAT.

. Garantizar la reserva de la informacién, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581

de 2012 y su Decreto reglamentario 1377 de 2013 o las normas gque lo modifiquen,
sustituyan o compilen.
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Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste al rector o quien haga sus veces
en la materia.

Articulo 8. Competencia de los padres de familia y/o acudientes. Los padres de familia
y/o acudientes estaran a cargo de:

1. Realizar la inscripcion para solicitud de cupo y formalizar la matricula a los alumnos
nuevos en las fechas establecidas por cada institucién educativa.

. Formalizar la renovacién de la matricula a los alumnos activos (antiguos) en las fechas

establecidas por cada institucion educativa.

. Realizar la solicitud de traslados en los casos que lo requieran.

Mantener actualizados los datos del estudiante, padre de familia y/o acudiente, en el

establecimiento educativo estatal.

. Cumplir con las fechas y procedimientos que se establezca en la presente Resolucién, en

el marco del proceso de gestion de la cobertura educativa.

. Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del
estudiante de la Institucién Educativa e informar el nombre del Establecimiento Educativo
donde el NNA tendra la continuidad educativa.

. Realizar la matricula en las fechas que indique la institucion educativa establecida en el
cronograma de la presente resolucion.

8. Cumplir con la permanencia en el Establecimiento Educativo de su hijo (a) o adolescente

hasta que se culmine el afio escolar

9. Presentar al Establecimiento Educativo el puntaje del SISBEN y la afiliacién de Seguridad

Social (ARS, EPS) del Estudiante.

o o AW N

~

CAPITULO Il
ORGANIZACION DEL PROCESO DE COBERTURA EDUCATIVA.

Articulo 9. Directrices para la organizacién del proceso de gestion de la cobertura
educativa. La Secretaria de Educacién de Girén aplicara las siguientes directrices en la
organizacion del proceso de gestién de la cobertura educativa.

1. Garantizar el derecho a la educacién de la poblacién en edad escolar, y condiciones de
equidad, eficiencia y calidad.

2. Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los establecimientos
educativos estatales, el recurso humano disponible y los recursos financieros asignados.

3. Garantizar la no exigencia de examen de admision como requisito para el ingreso al
sistema educativo estatal. No obstante, podra definir que sus establecimientos educativos
estatales realicen exdmenes posteriores que permitan la nivelacion académica, para
determinar el nivel o grado académico al que puede ser ubicado el estudiante en caso de
que él, de manera justificada, no esté en condiciones de presentar sus antecedentes
académicos. En cualquier caso, la inscripcion y examen de clasificacion seran gratuitos
para los estudiantes.

4. Generar las estrategias requeridas para evitar la interrupcién del proceso educativo y
garantizar la prestacion del servicio.

5, Garantizar el acceso y la permanencia educativa a la poblacién en edad escolar no
escolarizada, desplazada, victima del conflicto afmado intemno y en situacién de
vulnerabilidad, mediante la articulaciéon de acciones con las entidades o establecimientos
publicos y/o privadas que atienden a esta poblacién.

6. La asignacion de cupo y la matricula en el sector estatal, no esta condicionada a pagos ni
requisitos que impliquen erogacion por parte del padre de familia o acudiente, como
derechos académicos o servicios complementarios como afiliacién a la asociacién de
padres de familia, o cualquier ofro tipo de organizacién, fondo o cuenta.

7. La atencion a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a través del uso de
modalidades educativas como: educacion presencial, semi-escolarizada, modelos
educativos flexibles, educacion por ciclos para jovenes y adultos, sistemas tutoriales a
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distancia, didacticas flexibles para la inclusion de poblacién con discapacidad, proyectos
etnoeducativos entre otros, garantizando condiciones de acceso y permanencia educativa
para la poblacién escolar.

8. Contratar la prestacion del servicio educativo cuando sea insuficiente o existan
limitaciones en la oferta estatal, de acuerdo con la normatividad vigente.

9. La oferta educativa para la prestacién del servicio debe ser diversa e incorporar
alternativas para la educacion regular y los modelos educativos flexibles.

Articulo 10. Orden de prioridad. La Secretaria de Educacion de Girén en su proceso de
gestion de la cobertura educativa, garantizara el cumplimiento del siguiente orden de
prioridad, en la asignacion de cupos educativos:

A. Para la asignacién de cupos a estudiantes activos:

1. Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo para asegurar su
continuidad en este.

2. Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

3. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado y tengan
hermanos (as) en el establecimiento educativo al cual solicitan el cupo.

4. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado.

B. Para la asignacién de cupos a estudiantes nuevos:

1. Estudiantes victimas del conflicto armado.

2. Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

3. Estudiantes con discapacidad o capacidades excepcionales.

4. Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicién o grado obligatorio de preescolar.

5. Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo estatal.

6. Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiestan su intencién de
reingresar.

7. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cédigo de Infancia y Adolescencia,
se encuentren en el sistema de responsabilidad penal para adolescentes (jovenes entre
14 y 18 afios), en estos casos, la Secretaria de educacién de Girén seguird los
lineamientos establecidos en las diferentes normas para atender a esta poblacién.

8. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

9. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el sistema

educativo estatal.

Articulo 11. Confidencialidad. Las personas que intervengan en el tratamiento de datos
personales durante el proceso de la gestion de la cobertura educativa, estan obligadas a
garantizar la reserva de la informacién, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de
2012 y su Decreto reglamentario 1377 de 2013 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
compilen.

CAPITULO IV
ETAPAS DEL PROCESO GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 12. Definicion de las etapas del proceso de gestién de la cobertura educativa.
La Secretaria de Educacién de Girdn tendra las siguientes etapas dentro del proceso de
gestion de la cobertura educativa:

1. Planeacion.

2. Capacidad institucional y proyeccién de cupos.
3. Solicitud y asignacién de cupos educativos.

4. Matricula.
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5. Auditoria de la Secretaria de Educacion de Girén a las Instituciones Educativas oficiales
del Municipio de Girdn.

Articulo 13. Etapa de Planeacion. La etapa de planeacion tendra como objetivo el analisis
de Informacion para planear la cobertura educativa, determinara la demanda potencial de
cupos educativos teniendo en cuenta la poblacion en edad escolar y de las necesidades de
continuidad de la oferta atendida.

Como resultado del ejercicio de planeacion de la cobertura sea insumo para el ejercicio de
proyeccion de cupos, asi como para definir requerimientos de planta de personal y de
infraestructura fisica, apertura de nuevos grupos.

Articulo 14. Etapa de capacidad institucional y proyeccién de cupos. La etapa de
capacidad institucional y proyeccién de cupos, tiene los siguientes objetivos:

1. Determinar en cada establecimiento educativo estatal, la capacidad en infraestructura,
personal docente y administrativo y de recursos pedagégicos, para la continuidad de los
estudiantes activos y propender por la ampliacién de cobertura educativa estatal.

2. Proyectar el nimero de cupos disponibles en cada establecimiento educativo estatal de la
jurisdiccion de la Secretaria de Educacion de Girdn, garantizando la continuidad de
estudiantes activos y la atencion e inclusion de la poblacion por atender.

3. Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los estudiantes y
la continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrandose en el SIMAT.

4. Determinar las estrategias de ampliacién de cobertura, mediante la distribucién adecuada
de planta docente y administrativa, haciendo uso eficiente de los recursos existentes
reorganizando los grupos de clase, optimizando, adecuando, ampliando o rotando los
espacios escolares; realizando convenios de continuidad entre establecimientos
educativos y dotando a los mismos de los recursos necesarios, dentro de los parametros
establecidos por el Ministerio de Educacién Nacional,

Articulo 15. Responsabilidades de la Secretaria de Educacién de Girén en la etapa de
capacidad institucional y proyeccion de cupos. Son responsabilidades de la Secretaria
de Educacién de Girén en la etapa de capacidad institucional y proyeccién de cupos las
siguientes:

1. Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacién del servicio educativo estatal.

2. Reportar la informacion de infraestructura del establecimiento educativo estatal en el
Censo de Infraestructura Educativa Regional (CIER) y segln la metodologia dispuesta
para el inventario de la infraestructura educativa.

3. Desarrollar el plan de inversion en infraestructura educativa.

4. Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en los
Decretos 3020 y 1850 de 2002 o aquellas normas que las modifiquen, sustituyan o
compilen, y en las fechas establecidas en el cronograma de que trata el articulo 32 de la
Resolucion Ministerial No. 7797 de 2015.

5. Asesorar y acompanar continuamente los establecimientos educativos estatales para la
ejecucion de esta etapa.

6. Asesorar a los establecimientos educativos estatales en la definicion de estrategias de
ampliacién de cobertura.

7. Asistir continuamente a los establecimientos educativos estatales para el calculo de la
oferta educativa y recursos necesarios para garantizar la continuidad del servicio
educativo.

8. Realizar la contratacion necesaria para la prestacion del servicio educativo, de acuerdo
con la normatividad vigente.

Articulo 16. Responsabilidades de los rectores(as) de las instituciones educativas
oficiales en la etapa de capacidad institucional y proyeccién de cupos. Los

Alcaldia de Girén
Nit: 890.204.802-6
http://www.giron-santander.gov.co
PBX 646 30 30, Direccién: Camera 25 N* 30 32 Parque Principal Girén - Centro
Horario de atencién: lunes a viernes de 08:00 a.m. a 12:00 m. y de 02:00 p.m. - 06:00 p.m



GIRON
(.mow CRECE

CARLOS ROMAN / ALCALDE 2020 - 2023

ACTO ADMINISTRATIVO Cadigo: GD - F.03 Papg. 9de 14 Version: 00 SECRETARIA DE EDUCACION

Rectores(as) de los establecimientos educativos estatales tendran las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de capacidad institucional y proyeccion de

cupos:

1. Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio a través de los instrumentos entregados
por la Secretaria de Educacion de Girdn e informar sobre el déficit de cupos.

2. Proponer a la Secretaria de Educacién de Girdn las estrategias de ampliacion de
cobertura educativa, que permita garantizar la continuidad y acceso de los alumnos al
sistema educativo estatal.

3. Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacion de Girén las estrategias de
ampliacion de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la
continuidad de los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en los
establecimientos educativos estatales.

4. Realizar los ajustes solicitados por la Secretaria de Educacion de Girén para la
aprobacion de la proyeccion de cupos.

Articulo 17. Etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos. La etapa de solicitud
y asignacion de cupos educativos tiene como objetivo:

1. Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio escolar, que
permita garantizar su continuidad en el sistema educativo estatal.

2. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de prioridad
establecido en el articulo 10 de la presente Resolucién.

3. Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema
educativo estatal, conforme a la solicitud que realizan los padres de familia o acudientes
durante el periodo que defina la Secretaria de Educacién de Girén,

4. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el orden de
prioridad establecido en el articulo 10 de la presente Resolucidn.

Articulo 18. Responsabilidad de la Secretaria de Educacién de Girén en la etapa de
solicitud y asignacién de cupos educativos. La Secretaria de Educacién de Girén tendra
las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de
cupos educativos:

1. Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.

2. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la solicitud de
cupos y traslados de estudiantes activos en los establecimientos educativos estatales.

3. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la inscripcién de
alumnos nuevos.

4. Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos estatales el proceso de cargue
de la informacion que resulta de las aclividades de esta etapa, en los respectivos
sistemas de informacién.

5. Entregar a los establecimientos educativos estatales, el listado de los estudiantes
asignados a dicho establecimiento, cuando hubiese lugar a ello.

Articulo 19. Responsabilidades de los Rectores(as) de las instituciones educativas
oficiales en la etapa de solicitud y asignacién de cupos educativos. Los Rectores(as) de
las instituciones educativas oficiales tendréan las siguientes responsabilidades en el
desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos:

1. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.

2. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a lo dispuesto
en el articulo 2.3.3.3.36 del Decreto 1075 de 2015 (Cada establecimiento
educativo determinara los  criterios.  de promocién escolar de acuerdo  con el
sistema Institucional de evaluacion de los estudiantes. Asi mismo, el establecimiento
educativo definird el porcentaje de asistencia que incida en la promocion del estudiante.
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Cuando un establecimiento educativo determine queun estudiante no puede
serpromovido al grado siguiente, debe garantizar en todos los casos, el
cupo para que continle con su proceso formativo).

3. Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente grado.

4. Velar porque el sistema integrado de matricula SIMAT, cuente con informacién veraz,
completa, oportuna y de calidad.

Articulo 20. Responsabilidades de los Padres de Familia y/o acudientes de los
establecimientos educativos estatales en la etapa de solicitud y asignacién de cupos
educativos. Los Padres de Familia y/o Acudientes de los establecimientos educativos
estatales tendrén las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y
asignacion de cupos educativos:

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos en la Secretaria de
Educacién de Girén, la inscripcién para la solicitud de cupos y traslados de los
estudiantes.

. Diligenciar y entregar la solicitud de inscripcién de alumnos nuevos.

. Diligenciar la ficha de solicitud de cupo bien sea en medio fisico o en la plataforma que la
Institucion le indique, con toda la informacién solicitada del estudiante y acudiente.

4. Garantizar a los nifios, nifias y adolescentes, el derecho a una identidad.

5. Garantizar a los nifios, nifias adolescentes el derecho a la seguridad social y registro en el

SISBEN.
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Articulo 21. Etapa de Matricula. La etapa de matriculas tiene como objetivos:

1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacién en los niveles de preescolar,
bésica y media.

2. Formalizar la renovacién de matricula de los alumnos activos.

3. Matricular a los alumnos nuevos inscritos.

4. Determinar la poblacion matriculada.

Articulo 22. Responsabilidades de la Secretaria de Educacién de Girén en la etapa de
Matricula. La Secretaria de Educacion de Girén tendrd como responsabilidades en el
desarrollo de la etapa de matricula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no
matriculados.

Articulo. 23. Responsabilidades de los Rectores (as) de los establecimientos
educativos estatales en la etapa de matricula. Los Rectores(as) de las instituciones
educativas oficiales tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo de Ia etapa de
matricula:

. Renovar la matricula a los alumnos activos,

. Realizar la matricula de alumnos nuevos.

. Registrar en el SIMAT cada matricula.

. Garantizar la matricula de los estudiantes repitentes y Reprobados.

. Actualizar la informacion de los estudiantes en el momento de realizar la matricula.

. Informar a la Secretaria de Educacion los estudiantes inscritos que no matricularon o que
no renovaron matricula.

. Liberar los cupos de aquellos estudiantes inscriptos que no matricularon o que no
renovaron matricula.
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Articulo 24. Responsabilidades de los Padres de Familia y/o Acudientes de los
establecimientos educativos estatales en la etapa de matricula. Los Padres de Familia
ylo Acudientes de los establecimientos educativos estatales tienen las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de matricula:
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1. Entregar en el establecimiento educativo estatal la documentacién necesaria para
formalizar la matricula. En el caso de los nifios, nifias y jovenes desvinculados del
conflicto armado y menores de edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos
armados al margen de la Ley, los padres deberan entregar la documentacién establecida
en el Articulo 3 de la Resolucién 2620 de 2004.

2. Actualizar en el establecimiento educativo estatal, la informacién necesaria del estudiante
y el de los padres de familia o acudientes.

3. Realizar la matricula en la fecha establecida por la Institucién Educativa, en'caso de que
no pueda realizarla dentro de las fechas fijadas, debe informar por escrito a la Institucién
los motivos debidamente sustentados que le impiden realizar la matricula en la fecha
estipulada.

4. Presentar el SISBEN o seguridad social del alumno (ARS, EPS) al momento de realizar la
matricula.

Articulo 25. Novedades de Retiro de Estudiantes. La Secretaria de Educacion de Girdn y
los Rectores (as) de los establecimientos educativos estatales registraran en el SIMAT, de
forma permanente, las novedades de retiro de matricula, las cuales procederan cuando:

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes, o del
estudiante si es mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de la otra entidad territorial certificada en donde
el estudiante esta cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificacion de
dicha ETC y/o del establecimiento educativo estatal, que acredite que la persona se
encuentra matriculada en esa otra jurisdiccion.

3. La Institucion Educativa esta en la obligacion de realizar el seguimiento respectivo a cada
estudiante que solicite el retiro.

4, Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante la Secretaria de
Educacion de Giron o el MEN, debera evidenciar que los estudiantes no cursan sus
estudios en ese establecimiento educativo o, que el estudiante desert6 de él.

Paragrafo: En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiante, la Secretaria de
Educacion de Girdn o el establecimiento educativo estatal, se encuentran obligados a retirar
el estudiante del SIMAT. La Secretaria de Educacion de Girén o el establecimiento educativo
estatal receptor del alumno le otorgara el cupo y lo registraré en el SIMAT, sin exigir
constancia o certificacion alguna de retiro.

Articulo 26. Etapa de Auditoria de la Secretaria de Educacion de Girén. La etapa de
auditoria de la Secretaria de Educacion de tiene como objetivo:

1. Evaluar la ejecucién del proceso de gestion de la cobertura educativa en los
establecimientos educativos estatales que hayan sido focalizados.

2. ldentificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.

3. Validar la veracidad de la informacion reportada en el SIMAT.

Articulo 27. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion de Girén en la etapa de
auditoria. La Secretaria de Educacién de Girdn tendra las siguientes responsabilidades para
el desarrollo de la etapa de auditoria:

1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de gestion de la cobertura educativa en los
establecimientos educativos estatales focalizados.

2. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar la
auditoria.

3. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas en el
proceso de gestion de la cobertura educativa.

4. Proponer al establecimiento educativo estatal planes de mejoramiento para el proceso de
gestion de cobertura educativa.
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Articulo 28. Responsabilidades de los Rectores (as) en la etapa de auditoria. Los
Rectores (as) de los establecimientos educativos estatales tendran las siguientes
responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria:

1. Proveer toda la informacién requerida por la Secretaria de Educacién de Girén para la
ejecucion del proceso de auditoria.

. Establecer con la Secretaria de Educacion de Girdn el plan de mejoramiente que sea
necesario.

. Actualizar la informacion en el SIMAT cuando sea necesario.

. Ejecutar el plan de mejoramiento propuesto por la Secretaria de Educacion de Girén
como resultado de la auditoria.
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CAPITULO V
REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA.

Articulo 29. Reportes de Informacion. El reporte de informacién tiene como objetivos:

. Obtener la informacién registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE y CIER.

. Cuantificar la poblacién educativa atendida en el Municipio de Girén para los niveles de
educacion preescolar, basica y media.

. Analizar la cobertura del sector educativo en los niveles educativos anteriormente citados,

. ldentificar los beneficlarios en las estrategias de permanencia que se adoptan y se
asignan en la Secretaria de Educacion de Girdn. 4

. ldentificar la poblacion en riesgo de desercién en SIMPADE.

. Generar estrategias para la permanencia de la poblacién en el sistema educativo estatal.
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Articulo 30. Responsabilidades de la Secretaria de Educacién de Girén con los
reportes de informacién. La Secretaria de Educacién de Girén tendré las siguientes
responsabilidades con los reportes de informacién;

. Reportar la matricula en el SIMAT.

. Reportar las novedades de matricula en el SIMAT,

. Reportar |as estrategias de permanencia en el SIMAT.

. Garantizar que la informacion se encuentre actualizada en el SIMAT.

. Hacer seguimiento a la informacion de matricula reportada en el SIMAT.

. Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en las fechas establecidas en
el cronograma de la presente Resolucién:
a. Copia del acto administrativo que reglamenta el procesc de gestion de la cobertura
educativa en la Secretaria de Educacién de Girén.

. Proyeccién de cupos.

. Solicitud de cupos.

. Inscripcion de alumnos nuevos.

. Reporte de informacién de matricula.

7. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién reportada en el SIMAT, SIMPADE y

CIER.
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Articulo 31. Responsabilidades de los Rectores (as) de los establecimientos estatales
con los reportes de informacion. Los rectores (as) de los establecimientos educativos
estatales tendran las siguientes responsabilidades con los reportes de informacion:

1. Reportar la matricula en el SIMAT.

2. Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en SIMAT.

3. Garantizar la actualizacién de la informacioén que se encuentra en el SIMAT y SIMPADE.
4, Reportar en el SIMAT la reprobacion,
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5. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion registrada en el SIMAT.

Articulo 32. Cronograma. Los responsables del proceso de gestion de la cobertura
educativa, segun su competencia, deberan cumplir en cada anualidad con el siguiente

cronograma de actividades:

Actividades Fechas Inicio Fechas Finalizacion
Socializacion reporte del acto
ARG 3 Brossas B gestion de | ' e P 5""&&";0‘;; mayo
cobertura. » e
Capacidad institucional y proyeccion de | 2® semana de mayo 3% semana de agosto
| cupos de 2022 de 2022
Elaboracién o actualizacion de convenios | 2° semana de abril de | 3% semana de agosto
de continuidad 2022 de 2022
2% semana de mayo | 3% semana de agosto
Estrateglgs de Ampliacion de cobertura de 2022 de 2022

Reporte de proyeccién de cupos

Hasta la 32 semana de agosto 2022

Solicitudes de cupo y traslados de
estudiantes activos. Aplica para alumnos

12 semana de 4% semana de
activos en cada establecimiento educativo A
estatal y para alumnos que solicitan | SePliembrede2022 | septiembre de 2022
traslado a otra institucion.
Inscripcion de alumnos nuevos (Transito 1% semana de 3% semana de
Armoénico) septiembre de 2022 septiembre de 2022

Reporte inscripcion
nuevos(Transito Arménico)

de alumnos

Hasta la 4° semana de septiembre 2022

Reporte de solicitud de cupos(Transito
| Armoénico) :

Hasta la 4% semana de septiembre2022

Promocion y aprobacion de traslados de ' 37 semana de 4% semana de
estudiantes noviembre 2022 noviembre 2022
3% semana de 4% semana de
Reprobacion de estudiantes noviembre 2022 noviembre 2022
Caracterizacion de la poblacién en riesgo | 3° semana de enero 4% semana de
de desercidn de 2022 noviembre 2022
3% semana de enero 4° semana de
Asignacion de estrategias de permanencia de 2022 noviembre 2022

Renovacién matricula alumnos activos

3% semana de
noviembre de 2022

2° semana de
diciembre del 2022

42 semana de 12 semana de
Asignacion de cupos para alumnos nuevos noviembre de 2022 diciembre 2022

4* semana de 42 semana de enero
Matricula de alumnos nuevos noviembre de 2022 del 2023
Novedades de retiro de estudiantes Permanentemente
Reporte informacién de matricula en el 12 semana de 42 semana de febrero
SIMAT diciembre de 2022 del 2023

Andlisis de los requerimientos e
instrumentos de recolecciéon de Ila
informacidn y las metodologias necesarias,
para desarrollar el proceso de gestion de
cobertura.

2% semana de marzo
de 2023

3a semana de abril de
2023

Expedicion del acto administrativo del

12 semana de abril de

42 semana de abril de

proceso de gestion de cobertura 2023 2023
::::I:ta‘;lr:raos . los establecimientos 12 semana de mayo 32 semana de agosto
de 2022 de 2022
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Actividades '- : Fechas Inicic | Fechas Finalizacion
Repom de Informacion de infraestructura
fisica (construcciones y/o adecuaciones en
edificaciones en el sistema que disponga Permanentemente
el MEN)

Paragrafo: Las actividades que se contemplan en el presente articulo deberan ser
ejecutadas, sin perjuicio de las que adicione la Secretaria de Educacién de Girén.

: CAPITULO VI
REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES

Articulo 33. Registro de la matricula no Oficial. Los establecimientos educativos de
caracter privado tendran la obligacién de reportar la matricula al Ministerio Educacién
Nacional en el sistema integrado de matricula SIMAT y seran responsables de la informacion
que ella contenga, dicho reporte se realizara para el calendario “A” entre la primera semana

de diciembre hasta la cuarta semana del mes de febrero y para el calendario "B" entre la
cuarta semana de junio hasta la cuarta semana de septiembre. ;

ARTICULO 34, Vigencia y Derogatoria: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de -
su publicacién y deroga cualquier disposicién que le sea contraria.

Publiquese, Comunigquese y Clmplase,

Dado en Girén (Santander), alos 2 5-ABR 2022

CLAU ULIANA RONDON PRADA
Sec ia de Educacién de Girén

Proyecté: JAVIER TELLEZ SOLER - Profesional Especializado (E), Lider de Cobertura SEM




