CRONOGRAMA MENSUAL DEL PROCESO DE NOMINA 2023

Secretaria de Educacién de: Girén

CONSIDERACIONES: Para diligenciar el siguiente formato las tareas se programan en dias hébiles de cada mes.
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Blogueo de Némina

El bloqueo de némina es una alternativa que tiene el
|sistema HUMANO con el objeto de NO permitir la
liquidacién de la némina una vez se ha generado el
cuadre de la misma y se estén realizando otras labores.
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Confirmacién de Nomina
El proceso de confirmacién de némina genera el cierre

de la némina del mes e incluye la definicion de los
procesos para el mes entrante
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Insercién de Novedades

El proceso de insercién de novedades incluye:
novedades de vinculacion, fondos, cuentas bancarias,
novedades ocasionales (horas extras, etc),

etc.
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Liquidacién de Némina

El proceso de li se genera i

y refleja los de pagos y dela
némina
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La validacion se realiza de acuerdo al instrumento
adjunto - Control de Validacion de Liquidacién de
No6mina
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Cuadre de i ion de R

No6mina

No6mina Resumen

Bancos Consolidado

Archivo Plano para pago de némina - sujeto a cada
secretaria

Terceros

Formulario integrado de Aportes Reporte

Fondos Cuadre Némina
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de Aportes
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Entrega de documentos a Presupuesto y/o
Tesoreria

entro de los informes que se deben presentar a
Tesoreia y/o presupuesto se encuentran

Nomina Restumen

Bancos Consolidado

Listado de Terceros

Fondos Cuadre Némina

Formulario Integrado de Aportes
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