
 
 
 
 
 
  
 
 

 
ACTO 

ADMINISTRATIVO 
Código:   GD–F.03 Pág. 1 de 1 Versión:  00 SECRETARIA DE EDUCACIÓN 

 

 
 

LISTA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS PARA POSESION DE DOCENTE, DIRECTIVO DOCENTE EN PERIODO DE PRUEBA Y/O 
PROVISIONALES EN LA SECRETARIA EDUCACION GIRON 

 

Nombre y Apellido:________________________________________________________________________ 

Cargo:_________________________________________________________________________________ 

Fecha de Ingreso:_________________________________ 

  CUMPLE     

REQUISITOS SI NO 
No. de 
Folios 

OBSERVACIONES 

Formato único de Hoja de vida descargada del aplicativo 
SIGEP, con foto         

Formato único de Declaración de Bienes y rentas  del 
aplicativo SIGEP     

Tres (3) fotocopias de la cédula de ciudadanía ampliada al 
150%         

Los hombres deben presentar libreta militar y adjuntar 
fotocopia de la misma ampliada     

Fotocopia de Tarjeta Profesional y matrícula – ampliada 
(Requisito indispensable para profesionales no licenciados     

Declaración juramentada con biometría donde conste que no 
tiene procesos por alimentos e inhabilidades e 

incompatibilidades para ejercer cargos públicos (notaría)         

Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloría General 
de la República     

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduría 
General de la Nación     

Certificado de antecedentes judiciales      

Certificado de Medidas Correctivas de la Policía     

Certificado de inhabilidades Policía Nacional  
(Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años ley 

1918 de 2018)     

Consentimiento previo, expreso e informado para llevar a cabo 
el tratamiento de datos personales     

Fotocopia de soportes formación académica (Diplomas y 
actas) debidamente autenticados)         

Certificados de experiencia laboral  
        

Exámenes médicos de ingreso     

Afiliaciones a régimen Fiduprevisora, caja de compensación 
(Cajasan)          

Certificación de cuenta de ahorros para nómina: bancos 
autorizados (Banco Popular, Bancolombia – Davivienda y 

BBVA) (3 copias)         

Acta de posesión (Lo diligencia la entidad)         

Liquidación y pago de estampillas         

Certificación de inicio de labores         

Nota: Estos documentos deben ser aportados en una (1) Carpeta 4 alas blancas con gancho plástico. 
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