TIPO DE DOCUMENTO
1 ACTA o
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
2 CARTA o
[ ]
[ ]
[ ]

DESCRIPCION
Acta de aprobacion
Acta de capacitacion
Acta de certificacion / Acta por la cual se certifica...
Acta de certificacion de actitud ocupacional
Acta de comité
Acta de culminacion de curso
Acta de entrega de certificado
Acta de expedicién y entrega
Acta de registro
Acta de reunién
Acta de Registro Individual
Acta de terminacion de estudios
Acta Individual de Certificacion de Aptitud Ocupacional
Certificado de acta de grado
Constancia de acta de grado
Carta de recomendacion
Carta con calificaciones
Carta informativa acerca de la institucion educativa
Respuesta de la Secretaria de Educacion al ciudadano
Respuesta de PQRS

3 CERTIFICADO CONSTANCIA  Documento que certifica y hace referencia a temas administrativos Unicamente,
DE ESTUDIO por ejemplo:

Boletin de estudio

Cambio del nombre de la institucion educativa

Cambios en la planta docente, administrativa o directiva
Certificacion / Constancia laboral

Certificado / Constancia de registro

Certificado de aptitud ocupacional

Certificado de aptitud profesional *

Certificado de asignaturas

Certificado de buena conducta

Certificado de competencia laboral

Certificado de culminacion y aprobacion

Certificado de curso de educacién informal o de educacién para el
trabajo y el desarrollo humano

Certificado de énfasis

Certificado de escala de calificaciones

Certificado de estudio (de un curso, un grado, un nivel)

Certificado de existencia y representacion legal

Certificado de idiomas

Certificado de intensidad horaria

Certificado de intensidad horaria y calificaciones

Certificado de intensidad horaria, calificaciones y detalle acerca de
asignaturas, logros, competencias, modulos, niveles o temas
trabajados

Certificado de matricula

Certificado de practicas con calificaciones

Certificado de practicas con fechas de duracion

Certificado de practicas con intensidad horaria

Certificado de proficiencia (puede ser expedido en inglés)
Certificado de programa

Certificado de promedio



4

5

6

DIPLOMA DE GRADO

DISTINCION MENCION DE
HONOR

PLAN DE ESTUDIOS

o (Certificado de que “curso y aprob6” un grado, un ciclo, un nivel o un
semestre

Certificado de requisitos

Certificado Técnico Laboral

Certificado de transferencia

Constancia de accion de formacion por competencias

Constancia de asistencia a un curso

Constancia de calificaciones

Constancia de desempefio

Constancia de estudio

Constancia de graduacion

Constancia de intensidad horaria y calificaciones

Constancia de matricula

Constancia de practicas

Constancia de promedio, puesto y sistema de calificaciones
Constancia de servicio social

Constancia de titulo

e Contenido programatico con calificaciones

e  Curso y aprobd la formacion en técnico y/o auxiliar

e Diploma de aptitud ocupacional

o Informacién acerca de la institucion educativa

e  Observador del alumno

e Otorga el certificado en / de técnico / auxiliar...

Otorga titulo de técnico y/o auxiliar

Otra informacién académica acerca del estudiante

Paz y salvo del estudiante con la institucion

Pénsum con calificaciones

Plan académico con calificaciones

Plan de estudios con calificaciones

Registro de Valoracién del Desempefio Ocupacional

Documento que otorga titulo o que acredita la culminacién o terminacién exitosa
de un nivel educativo, siempre y cuando conserve la estructura del diploma.
También se puede clasificar como diploma todo certificado o constancia de
aprobacion de un nivel académico (basica primaria, basica secundaria y media
académica).

e Condecoracién
o Distincién de buena conducta
e Reconocimiento
Documento que expone, con detalle, las asignaturas que constituyen el
curriculo  de un establecimiento educativo, SIN INCLUIR LAS
CALIFICACIONES. Un plan de estudios puede contener:
o Intencién e identificacidn de los contenidos trabajados
o Actividades pedagogicas
o Distribucion del tiempo (intensidad horaria, grados, periodos, ciclos,
maodulos, niveles)
e Logros y competencias que se deben alcanzar al finalizar la
formacion
e Metodologia y materiales de apoyo
e Indicadores de desempefio
También se puede clasificar como PLAN DE ESTUDIOS:
e Contenido programatico, contenido tematico, pénsum, pénsum
académico de programa y plan de estudio, siempre y cuando no
incluyan calificaciones del estudiante.




RESOLUCION Documento cuyo titulo sea “Resolucion”, incluye:

Resolucién administrativa

Resolucién de aprobacion

Resolucién de expedicion de duplicado
Resolucién de nivelacion

Resolucién de promocion

Resoluciéon de validacion

Resolucién de transcripcion de acta de grado



